ЗАТВЕРДЖЕНО
рішенням сесії Богуславської 

районної ради VI скликання
від 24 січня 2014 року
№ 309 - 27 - VI

Цінник
На роботи (послуги), які виконуються комунальною установою «Богуславський районний трудовий архів»

	№ послуги
	Найменування видів 

робіт (послуг)
	Одиниця виміру
	Ціна (грн..)

	1
	2
	3
	4

	1.Роботи (послуги) із забезпечення та науково-технічного опрацювання документації і справ підприємства, установ і організацій

	1
	Складання історичних довідок на фонди установ, організацій та підприємств міського та районного значення
	
	

	
	- за період більше 10 років
	1 історична довідка
	304,64

	
	- за період від 5років до 10 років
	//-//
	151,85

	
	- за період від 1 року до 5 років
	//-//
	100,93

	2
	Визначення і уточнення фондової належності документів
	1 справа
	0,92

	3
	Систематизація справ до проведення експертизи цінності документів у середині фондів за роками або структурними частинами


	10 од. збер.
	0,91

	4
	Проведення експертизи наукової і практичної цінності
	
	

	
	- документів на особовий склад
	10 аркушів
	1,50

	
	- особових справ
	
	

	
	- з поаркушним переглядом
	1 од.збер.
	0,85

	
	- без поаркушного перегляду
	10 од.збер.
	1,27

	1
	2
	3
	4

	5
	Формування справ з розсипу документів та переформування справ на особовий склад
	50 аркушів
	0,90

	6
	Систематизація аркушів у справах 
	
	

	
	- машинописний (без правки) або розбірливий рукописний текст
	100 аркушів
	0,74

	
	- машинописний або рукописний текст з правками та вставками, що утруднюють прочитання
	//-//
	1,50

	7
	Складання заголовків справ на особові справи
	10 загол.
	1,52

	8
	Складання внутрішніх описів документів у справах в комплексах особових справ, історій хвороб та аналогічних матеріалів
	10 загол.
	0,53

	9
	Систематизація справ (карток) за хронологічною ознакою або за алфавітом 
	10 од. збер.
	0,92

	10
	Редагування заголовків справ:
	
	

	
	- з частковим переглядом справ
	10 загол.
	0,57

	
	- без перегляду справ
	10 загол.
	0,34

	11
	Роз брошурування неправильно сформованих справ, вилучення скріпок
	1 справа
	0,20

	12
	Розміщення справ, що не підлягають зберіганню, у папки з клапанами
	10 од. збер.
	0,10

	13
	Нумерація аркушів у справах :
	
	

	
	- обсягом до 50 аркушів
	50 арк.
	1,67

	
	- нестандартних за форматом і якістю аркушів, прошитих справ


	100 арк.
	2,60

	1
	2
	3
	4

	14
	Перенумерування аркушів у справах: 
	
	

	
	- обсягом до 50 аркушів
	50 арк.
	1,54

	
	- нестандартних за форматом і якістю аркушів, прошитих справ
	100 арк.
	2,63

	15
	Перевіряння нумерації у справах:
	
	

	
	- обсягом до 50 аркушів
	50 арк.
	0,86

	
	- нестандартних за форматом і якістю аркушів, розшитих справ
	100 арк.
	0,42

	16
	Оформлення обкладинок справ титульних, засвідчу вальних аркушів
	1 обкл.
	

	
	- при наявності друкарської обкладинки або титулу установи
	1 обкл.
	0,17

	
	- при відсутності  друкарської обкладинки або титулу установи
	10 обкл.
	10,16

	
	- особових справ
	1 обклад.
	0,57

	17
	Вклеювання титульних і засвідчу вальних аркушів
	10 арк.
	1,09

	18
	Систематизація справ усередині фондів
	10 одн. зб.
	0,42

	19
	Проставлення архівних шифрів на обкладинках справ із проставленням штемпелів
	10 одн.зб.
	0,79

	20
	Написання ярликів
	10 ярликів
	1,39

	21
	Наклеювання ярликів на коробки


	10 ярликів
	0,87

	22
	Формування в’язок справ, що підлягають зберіганню
	10 одн.зб.
	1,42

	23
	Розміщення в’язок на стелажах
	10 в’язок
	0,95

	24
	Складання описів справ
	1 заголовок
	0,83

	25
	Складання передумов до описів с/г та районного значення


	1 передумова
	99,52
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	26
	Оформлення описів:
	
	

	
	до 50 справ
	1 опис
	62,77

	
	більше 50 справ
	1 опис
	25,47

	27
	Систематизація справ, що не підлягають зберіганню, за групами
	10 одн.зб.
	0,53

	28
	Складання актів про виділення до знищення тих документів і справ, які не підлягають зберіганню
	1 позиція
	0,63

	29
	Складання переліку (актів, довідок) на відсутні документи установ
	1 перелік
	4,26

	30
	Складання актів про завершення упорядку
	1 акт
	14,26

	31
	Складання акту про непоправні пошкодження документів
	1 акт
	16,62

	32
	Передрук документів на машинописних пристроях
	
	

	
	- 1 група складності
	100 маш. арк..
	151,18

	
	- 2 група складності
	100 маш.арк.
	165,84

	33
	Звірення після надрукування описів, номенклатур справ, переліків документів особових справ
	100 маш.арк.
	0,93

	34
	Звірення документів після друку
	
	

	
	- 1 група складності
	100 маш. арк..
	56,35

	
	- 2 група складності
	100 маш.арк.
	94,53

	35
	Просте оправлення справ
	1 од.збер.
	1,63

	36
	Картування справ
	10 од.зб.
	0,29

	37
	Дострокове приймання документів на зберігання:
	
	

	
	- за період від 1 до 5 років
	100 од.зб.
	250,61

	
	- за період від 5 до 10 років
	//-//
	466,76

	
	- за період від 10 до 15 років


	//-//
	702,91
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	38
	Приймання-здавання справ установ після завершення робіт з порядкування документів і справ
	10 од. збер.
	0,61

	2. Роботи (послуги) із забезпечення збереженості документів за паперовою справою

	39
	Ремонт документів
	
	

	
	- дрібний ремонт
	10 арк.
	0,70

	
	- складний ремонт
	//-//
	0,95

	40
	Оправлення справ у суцільно кроєну картонну обкладинку чи цупкий папір
	1 справа
	1,58

	41
	Підшивання справ:
	
	

	
	- що містять до 25 арк.
	
	0,86

	
	- що містять до 50 арк.
	
	1,02

	
	- що містять до 100 арк.
	
	1,55

	
	- що містять до 150 арк.
	
	1,95

	
	- що містять понад 150 арк.
	
	2,34

	3.Виконання запитів

	42
	Складання історичних довідок з історії населених пунктів, фабрик, заводів, установ, організацій, військових підрозділів
	0,5друк. Арк..
	195,07

	43
	Виконання запитів:
	
	

	
	- громадян за документами архіву
	1 запит
	80,36

	
	· Юридичних осіб за документами архіву


	//-//
	251,80

	44
	Виявлення документів за справами
	1 од. збер.
	2,92

	
	- важкопрочитаних
	1 од. збер.
	8,31

	45
	Замовлення справ телефоном

	1 запит
	5,64
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	46
	Видавання справ з архівосховища у процесі виконання платних послуг
	10 од.збер.
	2,65

	47
	Виконання тематичних запитів про встановлення (підтвердження) окремих фактів подій, відомостей
	1 запит
	12,49

	48
	Виконання запитів з видачею архівних довідок про встановлення (підтвердження) окремих фактів, подій, відомостей
	
	49.50

	
	При відсутності у заявника точних пошукових даних про дату, місце події (факту) вартість робіт збільшується на 1 грн. за додатковий перегляд архівних документів за кожний рік, місце події
	
	

	49
	Копіювання на папері машинописних, рукописних чи друкованих оригіналів електрографічним способом, розміром до 21х30 см.
	1 стор

	1,03

	50
	Надання архівних документів юридичним особам й іноземним громадянам для експонування на виставках, у телепередачах, для кінозйомок та інших засобів використання за межами державного архіву з комерційною метою (без права копіювання документів технічних засобами) за один день користування 
	1 справа
	52,45
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	одним документом (справою)
	
	

	51
	Оформлення анкет–заява за запитами громадян
	1 анкета
	0,50


